          新生醫護管理專科學校校區停車管理辦法
　　　　　　　　　　　　　       97.09.04九十七學年度九月第一次行政會議通過
　　　　　　　　　　　　　　　　
第　一　條　　本校為維護校區安全及安寧，進入校區之車輛一律遵守本辦法。
第　二　條　　教職員工、兼任教師及約聘雇人員（以下簡稱教職員工）機動車輛部分：
一、教職員工之汽車，憑通行證進出校門，進入校區後，應停放於規定位置，違者予以違規登記。
二、教職員工之機車，憑通行證進出校門，停放於機車停車場。除殘障或特殊事故需行駛校區者外，校區內原則上禁行機車，違者予以違規登記。

三、行駛機車一律戴安全帽，違者禁止進入機車停車場或校區。
第　三　條　　學生機動車輛部分：
一、學生之汽車憑通行證進出校門，進入校區後，應停放於規定位置，違者予以違規登記。
二、學生機車一律憑證停放於規定之機車停車場，違者予以違規登記。
三、校區內禁止行駛機車，違者予以違規登記。
四、行駛機車一律戴安全帽，違者禁止進出機車停車場或校區。
五、殘障學生所乘車輛或因特殊事故須行駛校區者，須向學生事務處生活輔導組辦理申請。
第　四　條　　來賓車輛：
一、預期來校之來賓，由主辦單位先行通知校門警衛室，其所乘車輛經由警衛登記後放行（不需換證）。
二、廠商洽公、訪客、搭計程車等非預期性之來賓，持具相片之證明文件在校門警衛室登記，取得臨時通行證後進入校區。
三、來賓車輛由警衛指引其停車位置。
第　五　條　　營業性車輛：
一、工程建築、運送材料、送貨車輛由主辦單位先行通知校門警衛室，其車輛由警衛登記後，發給臨時通行證進入校區。
二、宿舍、餐廳、商店送貨及運送燃料車輛均在校門警衛室登記，取得臨時通行證後進入校區。
三、如屬長期契約之廠商，得事先向總務處事務組申辦定期通行證。
第　六　條　  不管制之車輛：本校交通車、公務車、消防車、救護車、警備巡邏車、垃圾車、郵政車、電信修護車、清潔車、急病送醫車或因特殊事故由總務處事先通知警衛室不管制之車輛。
第　七　條　　停車位置：進入校區之各種車輛應依本校指示之停車位置停放並排列整齊。 

第　八　條　　通行證申請規定：
一、教職員工：
（一）專任教職員工汽、機車通行證每學年更換一次，受理申請時間為每學年度八月一日至開學兩週內行之；兼任教師則為每學期更換一次，受理申請時間為受聘日起至開學兩週內行之，但新購車或新報到之同仁得補辦之。
（二）凡本校教職員工初次辦理通行證或辦理年度換證者，皆須填寫申請表（如附件一），於出納組繳費後，送至總務處事務組領取通行證。
二、本校學生：
（一）學生汽車、機車通行證每學期更換一次，受理申請時間依學生事務處公告日期行之。
（二）本校學生申請通行證，須向學生事務處生活輔導組索取申請書（如附件二），憑汽、機車駕照影本，行照影本及家長同意書辦理，於出納組繳費後，送至生活輔導組領取通行證。
三、協力廠商：係指與本校訂有長期合約之廠商。協力廠商辦理通行證，需至總務處事務組填寫申請表，依本校發證程序辦理。
四、汽車通行證應放置或黏貼於駕駛座左側擋風玻璃明顯處，機車通行證應貼於車頭明顯處，以利警衛辨識及查驗。
五、本校通行證採一車一證，若通行證有效期間中更換車輛，請持原通行證至總務處事務組換取新證，不另收費，但遺失、毀損通行證申請補發者，需酌收工本費。
六、收費標準：本校汽、機車通行證收費方式，專任教職員工及協力廠商以學年為單位，兼任教師及學生以學期為單位，遺失、毀損汽機車通行證酌收工本費100元。中途退回車輛通行證，一概不予退費。

（一）專任教師、職員工每學年汽車2500元、機車600元。

（二）兼任教師每學期汽車600元、機車150元。

（三）駐校廠商每學年汽車2500元，機車600元，行政大樓地下室規劃裝卸貨車輛暫停區，限時三十分鐘，逾時將依本校車輛違規罰則辦理。修繕及裝卸貨車免收費，但須辦理洽公證，離校繳回。
（四）日間部學生每學期汽車1250元，機車300元；在職專班、產學專班學生每學期汽車600元，機車150元。 
（五）
第　九　條　 基於安全暨管理考量，汽車校內停車時間為上午六時三十分至下午十時三十分止。逾時需進出者，請向警衛室登記後進出。
第   十     條　  違規處理：
一、學生違規登記資料送學生事務處，由學生事務處查證後依本辦法罰則辦理。
二、教職員工違規登記資料送總務處，由總務處查證後依本辦法罰則辦理。
三、通行證限本人使用，並禁止轉讓、複印、偽造、變造或提供他人使用，教職員工生違者取消該期之通行證並不得退費，情節嚴重者依校規處理；協力廠商違者收回通行證。
四、凡本校教職員工生之汽車於校區內不依規定停放車輛或妨礙交通道路暢通或超速（速限二十公里以下）或校區內騎乘機車未戴安全帽經登記者，第一次罰款新台幣（下同）伍佰元整，第二次罰款壹仟元整，第三次除罰款壹仟伍佰元整外，立即取消該期之通行證並不得退費。

五、凡本校協力廠商於校區內不依規定停放車輛或妨礙交通道路暢通或超速（速限二十公里以下）經登記者，汽車每次罰款新台幣壹仟元整，機車每次罰款新台幣伍佰元整。

六、不服警衛指揮或不依交通規定而肇事傷人者，得立即取消該期之通行證，除不得退費外並取消下期通行證申請資格。

七、凡因違規而被取消該期通行證者，除不得退費外，並取消下期通行證申請資格。

八、違規經罰款者，如未於規定期限繳清罰款，車輛即不得進入校區。
第 十一 條　 本校對所有自用汽、機車不負保管責任，請自行加鎖以維安全。
第  十二  條　  校門警衛對無通行證之車輛應予管制，禁止進入校區。
第  十三  條　  權責區分：
一、學生事務處：
（一）受理學生汽、機車通行證之申請、審查與核發。
（二）對學生交通安全之宣導與違規舉發處理。

（三）學生通行證之設計與製作。
二、總務處：
（一）管制辦法之擬訂與公布。
（二）督導校門警衛對各機動車輛進出校門之管制。
（三）校區停車位置之設置、規劃、維護與車輛停放管理。
（四）教職員工通行證之設計與製作。
（五）各類交通禁制標誌之設計與佈置。
（六）受理教職員工車輛通行證之申請、審查與核發。
（七）對教職員工交通安全之宣導與違規處理。
（八）違規車輛之舉發登記。

（九）協力廠商通行證之辦理。
第 十四  條　  本辦法經行政會議及校務會議通過，陳校長核准後公布施行，修正時亦同。
