
一、線上點名操作：新生醫專首頁→資訊系統



資訊系統→專科系統(新版)教師線上服務系統



輸入帳號及密碼



生活輔導組(點名)



社團缺曠課點名



點選社團名稱(進入就可看到學生名單)



1.點選缺曠原因

2.點選儲存

進行線上點名作業



二、缺曠維護

１ ２ ３ ４ ５上課日開始共有五天登錄作業

６ ８

缺曠報表印製 更正誤植

 系統上的登錄期限為更正之期限，為配合學校缺曠印製，請務必於五天內登錄完畢。

 每週煩請提醒同學上網確認上週的缺曠課是否有誤。

一 二 三 四 五 六 日

一

７
二 三 四 五 六 日

本週

隔週



三、查詢缺曠課紀錄



四、線上點名Ｑ＆Ａ

 學生全到是否需線上登錄？

答：要，系統會記錄每位老師點名的日期時間，作為鐘點費發放依據。

 戶外課程如何線上點名？

答：社團本會黏貼一張本學年名單，亦會給老師一張紙本方便作業，為避免浪費紙張，請老師妥善保存。

學生說他有請病假／事假／公假，需登錄曠課？答：請假皆由後端進行行政作業，老師可先點選曠課，

後續完成請假手續系統則會更改。

另外，事先請假手續完成者，系統會顯示假別（如公假），則無法記錄曠課。

 五天內忘記登錄怎麼辦？

答：為避免此狀況，請老師上課時則立即線上點名（亦可使用智慧型手機）。如戶外課不方便者，建議老師下課後當天

登錄。

最慢於下次上課時仍可登記曠課，唯該日亦為修正誤記之最後一日。


