新生學校財團法人新生醫護管理專科學校
社團(班級)校外旅遊活動計畫申請表
一、活動資訊填寫：
	申請單位
(社團/班級)
	

	活動名稱
	

	活動時間
	自  年  月  日  時至  年  月  日  時止

	活動地點
	

	參與人數
	學生/男：   人、女：   人，共計   人
教師/男：   人、女：   人，共計   人

	活動經費來源
/業管單位
	               /

	申請(領隊)教師
	
	教師科系
	
	教師電話
	

	學生代表
（社長/班長）
	
	學生學號
	
	學生電話
	


 註1：申請教師及經費業管單位務必檢核上述應辦項目是否確實完成。
二、應辦項目：
	編號
	應辦項目
	辦理情形
	申請教師
	經費
業管單位審核
	應辦項目
業管單位審核

	1
	計畫書
	□無
□已完成
	
	[bookmark: _GoBack]

	2
	家長同意書
	□無
□已完成
	
	
	課指組

	3
	旅遊保險
	□無
□已辦理____________公司保險
	
	
	課指組

	4
	調代課申請
(影本)
	□不需調代課
□需調代課，附上調代課申請單
	
	
	課指組
或課務組

	5
	交通工具
	□遊覽車
□其他(請註明)______________
	
	
	事務組

	6
	住    宿
	□無 
□住宿地點__________________
	
	
	課指組



三、簽核程序：
	1.申請教師
	
	2.經費業管
  單位
	
	3.課指組
	

	4.軍訓室
	
	5.生輔組
	
	6.總務處主任
	

	7.課務組
	
	8.教務處主任
	
	9.學務處主任
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